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                           Годовой план работы школьной библиотеки на 2022-2023 учебный год. 

Направле

ние 

 

форма сентябрь октябрь ноябрь декабрь январь февраль март апрель май 

Формирова
ние 

библиотечн

ого фонда 

Внутри- 
библиотечная 

работа   

 

 

Информирован
ие учителей и 

учащихся о 

новых 

поступлениях 
учебников и 

учебных 

пособий.  
Булатова Т.В.  

Диагностика 

обеспеченност

и уч-ся школы 
учебниками на 

2022-23уч.год 

  Ответ-й. 
Булатова Т.В.  

 

Подведение 
итогов 

движения 

фонда 

Оформление 
выставки 

Прием и 
обработка 

учебников.  

По 

поступлению  
учебной 

литературы 

Орг-ция 
деятельности 

обменного 

фонда.  

 Овет-йт. 
Булатова Т.В.  

Прием и 

обработка 
поступивших 

учебников: 

- оформление 
накладных, 

- запись в 

книгу 

суммарного 
учета, 

Составление 
библиографичес

кой справки  

комплектования 

фонда учебной 
литературы (база 

данных). 

Булатова Т.В. 
 Списание фонда 

с учетом 

ветхости, 

морально-
устаревшей и 

смены программ, 

по 
установленным 

правилам и 

нормам (в том 
числе) 

оформление 

актов и изучение 

карточек из 
каталогов  

Обеспечение 
сохранности 

ресурсов в 

библиотеке. 

Ремонт ветхих 
изданий 

Ответ-й. 

Булатова Т.В. 
Гасаналиева 

З.З. 

Работа с 

перспективным
и 

библиографиче

скими 
изданиями 

(тематическим

и планами 
издательств, 

перечнями 

учебников и 

учебных 
пособий, 

Анализ 
состояния 

библиотеч

ного 

фонда. 
Инвентари

зация 

учебного 
фонда 

Ответ-й. 

Булатова 

Т.В. 
Гасаналие

ва З.З. 

 
Составлен

ие 

совместно 
с 

учителями

-

предметни
ками 

Контроль 
и анализ 

библиотеч

ного 

фонда  
Ответ-й 

Булатова 

Т.В. 

Ремонт 
ветхих 

изданий  

Актив 

библ- ки 

Диагности
ка 

обеспечен

ности уч-

ся 
учебникам

и на 2022-

23уч.г  
Ответ-й. 

Булатова 

Т.В. 

 

Прием и 
обработка 

литератур

ы в дар от 

читателей 
Ответ-й. 

Булатова 

Т.В. 
Гасаналие

ва З.З. 



«Знакомьтесь – 

новые 
учебники» 

 

Булатова Т.В  
 

 

Организация 

работы по 
укомплектован

ию школы 

учебниками.  
Булатова Т.В. 

 

Пополнение и 
редактировани

е картотеки 

учебной 

литературы 
В течении 

Булатова Т.В.  

 
Проведение 

работы по 

сохранности 

учебного 
фонда (рейды 

по классам с 

проверкой 
учебников) 

В течение года 

 Булатова Т.В.  
Гасаналиева 

З.З. 

Списание 

учебного 
фонда с учетом 

ветхости и 

-

штемпелевание
, 

- оформление 

карточки, 
- занесение в 

электронный 

каталог (по 

мере 
поступления) 

 

Булатова Т.В.  
ГасаналиеваЗ.З 

 

-составление 
отчетных 

документов, 

диагностика % 

уровня 
обеспеченност

и учащихся 

учебниками и 
другой 

литературой  

Булатова Т.В. 

 

 По графику  

Ответ-й. 
Булатова Т.В. 

рекомендованн

ых и 
допущенных 

Министерство

м образования 
и 

региональным 

комплектом 

учебников, 
прайс-листами) 

заказа на 

учебники 
и учебные 

пособия  

Булатова 
Т.В. 



смены учебных 

программ 
В течение года. 

Булатова Т.В.  

Гасаналиева 
З.З. 

 

 Изучение и 

анализ 
использования 

учебного 

фонда 
В течение года. 

Булатова Т.В.  

Гасаналиева 
З.З. 

Пополнение и 

редактировани

е картотеки 
учебной 

литературы 

В течение года. 
Булатова Т.В. 

Гасаналиева 

З.З. 

 
 

 



Работа с 

учебным 
фондом 

Внутрибибли

отечная 
работа 

Составление и 

сдача отчета 
«Обеспеченнос

ть учебниками 

уч-ся на 2022-
2023 у.год». 

Выдача 

учебников по 

графику. 
Выявление 

недостающих 

учебников. 
Работа с 

задолжниками. 

Ответ-й 
Булатова Т.В. 

   

1.Оформление 

фонда (наличие 
полочных, 

буквенных 

разделителей, 
разделителей с 

портретами 

детских 

писателей, 
индексов), 

эстетика 

оформления 
Булатова Т.В. 

Гасаналиева 

З.З.  
2.Соблюдение 

правильной 

расстановки 

фонда на 
стеллажах 

Булатова Т.В. 

Составление 

отчетных 
документов. 

Сдача планов и 

отчетов . 
Проведение 

акции по 

сохранности 

учебников 
«Сохраним 

школьный 

учебник» с 1 по 
30 октября  

Булатова Т.В. 

 

Оформление 

накладных. 
Книги 

суммарного 

учета  
Булатова Т.В. 

Выступление 

на планерках о 
поступлениях 

учебной и 

книжной 
продукции 

 

Булатова Т.В. 

Организац

ия рейдов 
по 

сохраннос

ти 
учебников 

Булатова 

Т.В. 

Гасаналие
ва З.З. 

Контроль 

и анализ 
ресурсов 

Булатова 

Т.В. 

Формиро

вание 
общешко

льного 

заказа 
учебнико

в.  

Булатова 

Т.В. 
Составле

ние 

заказа 
учебнико

в на 

2023-
2024уч. 

год  

Булатова 

Т.В. 

Ведение 

страницы 
на 

школьном 

сайте 
«Школьна

я 

библиотек

а»  
Булатова 

Т.В. 

Информир
ование 

родителей 

о наличии 
учебного 

фонда на 

2022-

2023у.г. 
Булатова 

Т.В. 

Работа с 

перечнем 
учебной 

литератур

ы на 
новый 

учебный 

год 

(сборник 
приказ.. 

Прием 

учебников
. 

Булатова 

Т.В. 
Гасаналие

ва З.З. 



Гасаналиева 

З.З. 
3. Проверка 

правильности 

расстановки 
фонда в 

течение года 

Булатова Т.В. 

Гасаналиева 
З.З. 

4.Обеспечение 

свободного 
доступа 

пользователей 

библиотеки к 
информации 

Булатова Т.В. 

Гасаналиева 

З.З. 
 

5. Проверка 

фонда на 
наличие 

экстремистски

х материалов 

согласно 
инструкциям, 

составление 

документации  
Постоянно в 

течение года 

Булатова Т.В. 
Гасаналиева 

З.З. 

 



Работа с 

фондом 
художестве

нной 

литературы 

Внутрибибли

отечная 
работа 

Своевременная регистрация и обработка поступающей литературы, обеспечение свободного доступа в библиотеке к фонду 

художественной и справочной литературы, выдача художественной литературы на абонементе, соблюдение правильной расстановки 
фонда. 

  Анализ 
состояния 

фонда 

художественно
й литературы. 

Булатова Т.В. 

Наблюдение за 
своевременным 

возвратом в 

библиотеку 
выданных 

изданий . 

Булатова Т.В. 
Гасаналиева 

З.З. 

Расстановка 
фонда в 

соответствии 

алфавита  
Булатова Т.В. 

Гасаналиева З.З. 

Списание 
фонда 

художественно

й литературы с 
учетом 

ветхости и 

морального 
износа 

Булатова Т.В. 

Оформлен
ие 

книжной 

выставки 
«Эти 

книги мы 

вылечили 
сами»  

Гасаналие

ва З.З. 

Оформлен
ие фонда 

для 1-4 

класса. 
Булатова 

Т.В. 

Обработк
а 

поступле

ний 
художест

венной 

литерату
ры. 

Булатова 

Т.В. 

Гасанали
ева З.З. 

Мелкий 
ремонт 

изданий 

Актив 
библ. 

Списание 
ветхой 

литератур

ы. 
Булатова 

Т.В. 

Комплектов

ание фонда 
периодики 

Внутрибибли

отечная 
работа 

Анализ фонда 

периодических 
изданий 

Булатова Т.В. 

Оформление 

подписки 
2023года 

Булатова Т.В. 

Подшивка 

периодики. 
Реклама 

периодической 

печати среди уч-

ся и педагогов  
Гасаналиева З.З. 

Составление и 

ведение 
картотеки 

периодических 

изданий.   

Булатова Т.В. 

Презентац

ия детских 
журналов 

«По 

страницам 

любимых 
журналов» 

Гасаналие

ва З.З. 

Подшивка 

периодиче
ских 

изданий. 

Обзор для 

учителей 
«Что 

читать 

нашим 
детям»  

Гасаналие

ва З.З. 

Составле

ние 
рекоменд

ательных 

указателе

й, 
буклетов 

для 

родителе
й «Что 

читать 

детям». 
Булатова 

Т.В. 

  Анализ 

фонда 
периодиче

ской 

печати 

Булатова 
Т.В. 

Организаци

я работы с 
читателями 

Внутрибибли

отечная 
работа 

  

Обслуживание 

читателей на 
абонементе 

Булатова Т.В. 

Гасаналиева 

З.З. 

Индивидуальна

я работа с 
читателями 

Анкетирование 

среди уч-ся 5-6 

классов 

Рекомендательн

ые беседы при 
выдаче книг.  

Булатова Т.В. 

Гасаналиева З.З. 

Работа с 

активом 
библиотеки 

Булатова Т.В. 

Гасаналиева 

З.З. 

Выполнен

ие справок 
и запросов 

читателей 

Булатова 

Т.В. 

Беседы у 

книжных 
выставок. 

Выпуск 

памяток 

«Читать-

Беседы о 

прочитан
ных 

книгах 

Булатова 

Т.В. 

Оформлен

ие стенда 
для 

родителей 

«Чтение с 

увлечение

Выступле

ние на 
родительс

ких 

собраниях 

по 



«Любишь ли 

ты читать» 
Гасаналиева 

З.З. 

 
Международны

й месячник 

школьных 

библиотек 
Булатова Т.В. 

Гасаналиева 

З.З.  
Читательская 

акция Булатова 

Т.В. 
Гасаналиева 

З.З.  

  

Конкурс 
закладок  

1-4кл. 

 
Всероссийский 

урок чтения  

9 октября 

Гасаналие

ва З.З. 

это 

престижно
» 

Гасаналие

ва З.З. 
  

Гасанали

ева З.З. 
 

1Конкурс 

рисунков
. «Милая, 

добрая, 

нежная…

»6 кл. 
Гасанали

ева З.З. 

2.Книжна
я 

выставка 

«Есть на 
Руси 

святое 

слово 

«Мама.  
Булатова 

Т.В. 

 

м» 

Гасаналие
ва З.З. 

 

Конкурс 
рисунков 

«Читающа

я мама, 

читающая 
школа, 

читающая 

страна» 

активизац

ии 
детского 

чтения 

средствам
и 

школьной 

библиотек

и. 
Булатова 

Т.В. 

День 
славянско

й 

письменно
сти  

   



Работа с 

педколлект
ивом и 

родителями 

Внутрибибли

отечная 
работа 

 

Обслуживание 

учителей на 
абонементе.  

Булатова Т.В. 

Гасаналиева 
З.З. 

Информирован

ие учителей о 
новой и 

методической 

литературе 
Булатова Т.В. 

 

По мере 

необходимости 
выполнение 

справок и 

запросов. 
Булатова Т.В. 

 Беседа  на 

всеообуче 

«Право не 
читать: что из 

этого следует». 

Гасаналиева З.З. 

Предоставлени

е родителям 
информации о 

новых 

учебниках  на 
2022-

2023уч.год   

Булатова Т.В. 

Поиск 

литератур
ы и 

периодиче

ских 
изданий по 

заданной 

теме 

Булатова 
Т.В. 

Гасаналие

ва З.З. 

Информир

ование 
классных 

руководит

елей о 
чтении и 

посещении 

библиотек

и каждым 
классом 

Булатова 

Т.В.  
Гасаналие

выа З.З. 

Составле

ние 
запросов 

на 

методиче
скую 

литерату

ру. 

Гасанали
ева З.З. 

Информа

ция на 
родитель

ских 

всеобуча
х о том,  

как 

читают 

дети 
Булатова 

Т.В. 

Составлен

ие обзоров 
и 

рекоменда

тельных 
списков 

литератур

ы по 

предметам
. 

Булатова 

Т.В. 
Выставка – 

совет 

«Готовимс
я к 

экзаменам

» (советы 

родителям
).   

Гасаналие

ва З.З. 

Информир

ование 
предметни

ков о 

состоянии 
библиотеч

ного 

фонда, 

сбор 
учебников

. 

Булатова 
Т.В. 

Выступле

ние на 
совещани

и по 

итогам 

сдачи 
учебников

. 

Булатова 
Т.В. 

Справочно-

библиограф

ическое 
обслуживан

ие 

читателей.   

  Урок-

знакомство со 

школьной 
библиотекой 

«Книжное 

царство – 
книжное 

государство» 1 

класс 

(экскурсия)  
Булатова Т.В. 

Гасаналиева 

З.З. 

«Что такое 

словари и  как 

с ними 
работать » 6 

класс (беседа) 

Гасаналиева 
З.З. 

  «Трудно ли 

быть читателем 

и кому это 
нужно» 7 

класс.  

Булатова Т.В. 
Абонемент, 

расстановка 

книг на полках, 

открытый 
доступ. 

Гасаналиева 

З.З. 

Брейн-

ринг 

«Чтение 
вот 

лучшее 

учение» 9 
класс  

Булатова 

Т.В. 

«Повторен
ие мать 

учения» 

викторина 

Презентац

ия «Книга 

и её 
составляю

щие» 5 

класс 
Гасаналие

ва З.З. 

«Интелле

ктуальна

я 
мозаика» 

(общеобр

азователь
ная игра) 

7 класс 

Булатова 

Т.В. 

Введение 

справочно-

библиогра
фического 

аппарата.(с

истематич
еская 

картотека 

статей, 

картотека 
методичес

ких 

материало

«Роль 

приветств

ия в 
общении»  

беседа по 

воспитани
ю 

культуры 

речи 8 

класс 
Булатова 

Т.В. 

Гасаналие



  по 

русскому 
языку 5 

класс  

Гасаналие
ва З.З. 

в) 

Булатова 
Т.В. 

ва З.З. 

Организаци

я 
воспитатель

ной работы 

в 

библиотеке 

Викторины, 

презентации, 
декадники, 

конкурсы, 

литературно-

музыкальные 
гостиные, 

неделя 

детской 
книги. 

  

День знаний -  

праздничная 
линейка. 

Конкурс 

стихов  

посвященный 
Р.Гамзатову  

Гасаналиева 

З.З. 

День учителя 

«Всегда мы 
благодарны 

вам» 

праздничная 

программа 
 Булатова Т.В. 

Гасаналиева 

З.З. 

Конкурс на 

лучший осенний 
букет «Золотая 

осень»  

 Гасаналиева З.З. 

«Певец земли 
русской» 

(Книжно – 

иллюстративная 
выставка – 

посвящение о 

творчестве С А. 
Есенина с 

обзором у 

выставки) 8  

классы. 
Булатова Т.В. 

 

Праздник 

Наума 
Грамотника – 

посвященный 

Дню чтения 

Булатова Т.В.  
1.Книжная 

выставка 

«Новый год 
стучится к 

нам».   

Булатова Т.В.  
Гасаналиева 

З.З. 

 

2.Конкурс 
рисунков 

«Новогодняя 

мозаика» 4-5 
классы 

Булатова Т.В.  

Гасаналиева 
З.З. 

 

«Дважды 

два 
четыре» 

(математи

ческая 

игра) 8 кл 
Гасаналие

ва З.З. 

Работа с 

центральн
ой 

городской 

библиотек

ой. 
Булатова 

Т.В. 

Конкур 
стихов « 

Живая 

классика»  
Булатова 

Т.В. 

«Хоровод 

весёлых 
книжек 

для 

девчонок и 
мальчишек 

» (Книжно 

– 
иллюстрир

ованная 

выставка 

Неделя 

детской 
книги 1-9 

класс. 

Конкурс 

на 
лучшее 

сочинени

е «Моя 
любимая 

книга и 

я» 
Гасанали

ева З.З. 

Пропаганд

а 
литератур

ы среди 

трудных 

подростко
в 

Булатова 

Т.В. 

Оказание 

помощи в 
проведени

е «Дня 

детства», 

«Последне
го звонка» 

Гасаналие

ва З.З. 
Булатова 

Т.В. 

«Жди 
меня ,и я 

вернусь» 

(Литерату

рно – 
музыкаль

ная 

композиц
ия с 

презентац

ией к 
юбилею 

К. М. 

Симонова 



весёлых 

детских 
рассказов 

к Неделе 

детской и 
юношеско

й книги) 

1-11кл. 

Булатова 
Т.В. 

Благотвор

ительная 

акция 

«Подари 

книгу 

школьной 

библиотек

е» в 

Междунар

одный 

день 

дарения 

книги. 

Булатова 

Т.В. 

Гасаналие

ва З.З.  

 

 

Гасаналие

ва З.З. 

Патриотиче
ское 

воспитание 

Викторины, 
игры, беседы 

Книжная 
выставка 

«Твори, 

добро!» 
Гасаналиева  

  
 

    «Отчизны 
верные 

сыны.   6-

7класс 
Гасаналие

Подбор 
литерату

ры для 

классных 
руководи

 «Сёстры 
милосерди

я на полях 

войны» 
(устный 



З.З. ва З.З.  

1.Книжная 
выставка 

«Живая 

Русь».  
Булатова 

Т.В. 

2.Книжная 

выставка 
«Произвед

ения-

юбиляры 
2022-

2023уч. 

год».  
Гасаналие

ва З.З. 

3.Обзор 

книжной 
выставки.  

Булатова 

Т.В. 
 

телей журнал по 

книгам 
Булатова 

Т.В. 

«Мы 
помним! 

Мы 

гордимся!

» (Книжно 
- 

иллюстри

рованная 
выставка 

ко Дню 

Победы) 
 

Нравственн

ое 

воспитание 

Уроки 

доброты, 

книжные 
выставки 

Подбор 

литературы для 

классных 
руководителей 

Дни добра и 

уважения 

«Старость надо 
уважать» 

подбор 

литературы. 
(День пожилых 

людей) 

Булатова Т.В. 

День матери. 

Книжная 

выставка «И это 
все о матери».  

Булатова Т.В. 

 
 Беседа о 

женщине-

матери.- 9 класс. 

Гасаналиева З.З. 

Книжная 

выставка «Что 

такое хорошо и 
что такое 

плохо» 1-4 

класс 

«Космичес

кие дали 

таинствен
ные» ( 

Выставка – 

знакомств
о о героях 

– 

космонавт

ах. Ко дню 
космонавт

ики) 

Булатова 
Т.В. 

Помощь в 

проведени

и «Дня 
всех 

влюблённ

ых». 
Гасаналие

ва З.З. 

«Загляну

ть бы в 

мамины 
глаза»  

конкурс 

стихов 5-
11 класс. 

Булатова 

Т.В. 

  



Воспитание 

здорового 
образа 

жизни 

Книжные 

выставки, 
выпуск 

печатной 

продукции  
«Дорожные 

знаки – нам 

подсказка!» 

(Книжно – 
иллюстриров

анная 

выставка по 
безопасности 

дорожного 

движения.) 
Гасаналиева 

З.З. 

Подбор 

литературы для 
классных 

руководителей 

     «Наркотик

и против 
нас – мы 

против 

наркотико
в» выпуск 

буклетов 

9-11 класс 

Гасаналие
ва З.З. 

Книжная 

выставка 
«На 

кончике 

иглы» 9-
11 класс  

Булатова 

Т.В. 

  

Экологичес

кое 
воспитание 

Книжные 

выставки, 
викторины 

Подбор 

литературы для 
классных 

руководителей 

«Эти забавные 

животные» 
викторина 

7 класс. 

Булатова Т.В. 

 Книжная 

выставка 
«Тропой 

природных 

достопримечат
ельностей» 

Булатова Т.В. 

 «Там, где 

берегут 
природу» 

(Экологич

еская 
книжно – 

иллюстрир

ованная 

выставка о 
заповедни

ках и 

националь
ных 

парках 

России. К 

Всемирно
му дню 

Земли) 

Гасаналие
ва З.З. 

«Животн

ые 
рекордсм

ены» 

устный 
журнал с 

презента

цией 6 

класс. 
Гасанали

ева З.З. 

День 

Земли, 
День птиц  

Гасаналие

ва З.З. 
Подборка 

литератур

ы для 

классных 
руководит

елей 

 



Эстетическо

е 
воспитание 

КВН, 

экскурсии 

Подбор 

литературы для 
классных 

руководителей 

  «Праздник 

Цветных 
карандашей» 

2-3 класс 

Гасаналиева 
З.З. 

   «В мире 

прекрасног
о» КВН к 

дню театра 

5-6 класс  
Гасаналие

ва З.З. 

 

Краеведени

е 

Интеллектуал

ьная игра 

Подбор 

литературы для 
классных 

руководителей 

  Интеллектуаль

ная игра Что? 
Где? Когда? 

«Знай и люби 

свой край» 5-7 
класс. 

Гасаналиева 

З.З. 

     «Дела 

давно 
минувших 

дней» ( 

Краеведче
ская 

информац

ионная 

выставка 
– 

раскладка)

1-11кл. 
Булатова 

Т.В. 

Внедрение 

информаци
онных 

технологий 

Библиотека-
информаци

онный 

центр 

    Применение в 

работе 
библиотеки 

документов на 

электронных 
носителях 

Создание 

электронного 
каталога 

Сбор, хранение 

электронной 
продукции 

      Реализаци

я проекта 
«Библиоте

ка в 

информац
ионном 

обществе» 

 

Повышение 

квалификац

ии 

 Освоение 

информации из 

профессиональ
ных изданий 

Использование 

опыта лучших 

библиотек. 
Участие в 

семинаре ГМО 

  Регистрация в 

сообществе 

школьных 
библиотекарей 

для обмена 

опытом 

Участие в 

семинаре 

ГМО 

Присутств

ие на 

открытых 
уроках 

Участие 

в 

семинаре 
ГМО 

 Участие в 

семинаре 

ГМО 



 

 
 

 
 


